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دائرة الخدمات العامة/ التعليمات التطبيقية لشعبة الزراعة  

  )٧/٢٠١٣(رقم  في الجامعة الهاشمية

   ٢١/١٠/٢٠١٣ تاريخ) ١٠/١/٢٠١٤(صادر بمقتضى قرار مجلس الجامعة رقم 

   ١٩٩٩لسنة ) ٥٩(من نظام اللوازم والأشغال رقم ) ٥٧(المادة  بموجب
  

عليمـــات التطبيقيـــة لشـــعبة الزراعـــة فـــي الجامعـــة الهاشـــمية تســـمى هـــذه التعليمـــات، الت  ):١(المادة 

  .ويعمل بها من تاريخ إقرارها
  

 يكون للكلمات الآتيـة حيثمـا وردت فـي هـذه التعليمـات المعـاني المخصصـة لهـا أدنـاه  ):٢(المادة 

  :ما لم تدل القرينة على غير ذلك

  الجامعة الهاشمية:  الجامعة

  ه الرئيس خطياً رئيس الجامعة أو من يفوض:  الرئيس

    دائرة الخدمات العامة:  الدائرة
  

تــولى علــى فــي مجــال الزراعــة، وت تهــدف الشــعبة إلــى تنفيــذ السياســة العامــة للجامعــة   ):٣(المادة 

   :يةالمهام الآت وجه الخصوص 

الزراعيـة  اقتراح وتطبيق السياسات الخطط والبرامج والمشاريع فـي المجـالات  .١

البرامج التـي تقرهـا  ارد المائية ووسائل تنفيذها ومتابعة والتنمية واستغلال المو 

 .الجامعة في هذه المجالات ومراجعة وتقييم مستوى انجازها

إعــــداد الدراســــات الفنيــــة والتصــــاميم ودراســــات الجــــدوى الاقتصــــادية والفنيــــة  .٢

عداد والتنفيذ، ووضع السياسـات للمقدرات الزراعية والإشراف على مراحل الإ 

 .التخزينية ذات الصلةالتسويقية و 

مــن المســتلزمات والمــدخلات  فــي الجامعــةتقــدير احتياجــات القطــاع الزراعــي  .٣

ومتابعــة توفيرهــا بالتنســيق مــع الجهــات ذات العلاقــة، والعمــل علــى  الزراعيــة 

زيــــادة  إدخــــال وتعمــــيم اســــتخدام الآلات والمعــــدات الزراعيــــة الحديثــــة بهــــدف 

 .الإنتاج وخفض التكاليف

الوســـائل الكفيلـــة باســـتغلال الأراضـــي الزراعيـــة والعمـــل علـــى اقتـــراح وبحـــث  .٤

 .استثمارها 

تـــــوفير الإمكانيـــــات والتســـــهيلات اللازمـــــة لإنشـــــاء شـــــبكة متكاملـــــة للمشـــــاتل  .٥

 .وخدمات الإكثار 

تقديم وتبادل الدعم والمشورة الفنيـة زراعيـاً مـع المجتمـع المحلـي والمؤسسـات  .٦



٢ 
 

إقامـــة وتعزيـــز  مـــن الجامعـــة، والحكوميـــة وشـــبه الحكوميـــة والخاصـــة القريبـــة 

العلاقــات مــع هــذه الهيئــات والمنظمــات المماثلــة فــي المملكــة فــي المجــالات 

 .الزراعية المختلفة والمشاركة في المؤتمرات والندوات واللجان المتخصصة

متابعة تنفيذ بنود الاتفاقيات التـي تبرمهـا الجامعـة مـع الجهـات الخارجيـة بمـا  .٧

 .ثماراتهيخص القطاع الزراعي واست

تقـــــديم التعـــــاون بحـــــدود الاختصـــــاص والعمـــــل الزراعـــــي لمختلـــــف الوحـــــدات  .٨

 .التنظيمية الأكاديمية والإدارية منها

تقــديم التقـــارير الفنيــة الدوريـــة والتقيـــيم العــام لـــلأداء والعمــل الزراعـــي بصـــورة  .٩

  .سنوية وموسمية لغايات التقييم الفني
  

  .ع المختص بالتعيينيعين للشعبة رئيس من المرج. أ  ):٤(المادة 

  :لزراعة المهام والواجبات الآتيةيتولى رئيس شعبة ا. ب

الإشـــراف علـــى شـــؤون الشـــعبة وإدارة وتوجيـــه كوادرهـــا ويقـــوم بتنفيـــذ السياســـة  .١

 .للجامعة في الشعبة وفقا للقوانين واللوائح والقرارات النافذة الزراعية العامة 

من  وواجبات الشعبة ويطلب  يصدر التوجيهات اللازمة لإدارة وتخطيط مهام .٢

مرؤســــيه تقــــديم التقــــارير العمليــــة، ولــــه الحــــق فــــي إصــــدار التوجيهــــات لهــــم 

 .الشعبة وللعاملين في 

يشـــرف علـــى وضـــع الخطـــط الزراعيـــة الســـنوية للشـــعبة ضـــمن خطـــة دائـــرة  .٣

الخدمات العامة ومتابعة تنفيذها، ويقدم التقارير عن مستوى تنفيذ التعليمـات 

يشــرف علــى وضــع الخطــط والبــرامج  حســب النظــام، كمــا وقــرارات الجامعــة 

 .لها ويتابع ويقيم تقارير إنجازها التنفيذية لأعمال الشعبة والمرافق التابعة 

التنظيم والإشراف المباشر على كافة الأعمـال الزراعيـة فـي الجامعـة اليوميـة  .٤

 .منها والموسمية والسنوية

والقـرارات  القـوانين واللـوائح يقوم بأية اختصاصات أخرى تسـند إليـه بمقتضـى  .٥

  .النافذة
  

  البند الأول

  الهيكل التنظيمي لشعبة الزراعة
  

شعبة الزراعة واحدة من الشعب الإدارية والفنية التابعة تنظيمياً وإدارياً لدائرة   ):٥(المادة 

  :من الخدمات العامة ويتكون الهيكل التنظيمي والوظيفي لها بشكل أساسي



٣ 
 

 )مهندس زراعي(رئيس شعبة الزراعة   -أ 

 )مهندس زراعي(مهندس ميداني   -ب 

 )خبرة فنية(مراقب عمال   -ج 

 )خبرة فنية(فني شبكات ري وبستنة شجرية   - د 

 )خبرة فنية ( مساعد فني حدائق   -ه 

 )خبرة فنية(مساعد فني شبكات ري وبستنة شجرية   -و 

  .عامل خدمات زراعية -ز 
  

اللـــوازم والأشـــغال لشـــعبة الزراعـــة لنظـــام اللـــوازم تخضـــع جميـــع الأمـــور المتعلقـــة فـــي   ):٦(المادة 

  .والأشغال النافذ في الجامعة والتعليمات التنفيذية الصادرة بمقتضاه
  

معنيـاً بالأعمـال والإجـراءات العمليـة ) مسـتودع أمـينأمين مستودع أو مساعد (يكون   ):٧(المادة 

دائـرة اللـوازم / سـتودعاتوالتطبيقية في مستودع شعبة الزراعة ويتبـع إداريـاً لشـعبة الم

  .للعمل في شعبة الزراعة بنفس الصفة والطبيعة الوظيفية مكلفاً ويكون 
  

للمحافظـــة علـــى -مســـتودع شـــعبة الزراعـــة القواعـــد الواجـــب إتباعهـــا لتنظـــيم تقتضـــي   ):٨(المادة 

  -:التقيد بالاتي -اللوازم

في  أن يكون موقع المستودع والساحات التخزينية الداخلية والخارجية .١

ة مناسبة، وأن يتناسب بناؤه وتجهيزاته مع طبيعة اللوازم التي يظروف بيئ

عد بشكل يتفق ومتطلبات تخزن فيه من حيث الحجم وطبيعة التناول وأن يُ 

تخزين اللوازم، وبحيث يكون في مكان بعيد عن المخاطر التي تقع على 

د المستخدمة اللوازم وأن تتوفر فيه سهولة الوصول منه وإليه، تكون الموا

في إنشاء وتغطية جدران وأسقف وأرضيات المستودع غير قابلة 

 .للاحتراق

لوقوف السيارات  أن يراعى توافر مساحات واسعة خارج المستودعات .٢

 .لتحميل والتنزيلالكبيرة لغايات ا

إلى أقسام ورفوف تتناسب مع طبيعة ) البناء(يقسم المستودع الداخلي  .٣

يه بحيث يراعى مقدار تحمل الأرض والرفوف ونوع اللوازم التي تخزن ف

للوازم المراد تخزينها وتفعيل الاستغلال للسعات العمودية، مع مراعاة ربط 

 :للآتيمواقع التخزين بطبيعة اللوازم التي تخزن فيها وفقاً 

 .فصل اللوازم الصلبة عن اللوازم السائلة  -أ 

فصل اللوازم الجديدة عن الأقدم منها ضمن نفس الكيفية   -ب 



٤ 
 

الوصفية والعملية للوازم بحيث يتم إتباع طريقة صرف اللوازم 

 .على أساس ما يدخل أولاً يخرج أولاً منعاً لتلفها بسبب التقادم

 :تقسم مستودعات شعبة الزراعة على النحو الآتي  -ج 
  

 

  مستودعات خارجية  مستودعات داخلية مغلقة

  مواد زراعية  عدد يدوية  في مساحات مفتوحــة

أعمال 

  ية زراع

  يومية

أعمال 

  صيانة

شبكات 

  الري

منظمات 

  نمو
أسمدةمبيدات

  ظلة  

 زراعية

  بيت

بلاستيكي

 ساحات

خارجية

 

 .فصل اللوازم القابلة للاشتعال عن باقي اللوازم  - د 

فصل اللوازم التي تتطلب ظروف معينة وشروط خاصة لتخزينها   -ه 

 .عن اللوازم الأخرى

 .لإغلاق ومخصصة لهاتخزين اللوازم الثمينة في أماكن محكمة ا  -و 

اعتماد أنظمة السلامة العامة ومكافحة الحريق المتبعة، والتنظيف   -ز 

اليومي والأسبوعي الأشمل وإجراء الصيانة الشهرية والسنوية، 

ووضع اللافتات التحذيرية للوازم سريعة الاشتعال واللوازم السامة 

  .وسريعة التلف
  

يدوية المستخدمة بالأعمال الزراعية التي تستلم وترد سجل خاص بتسليم العدد ال عدّ يُ   ):٩(المادة 

 أوبشكل يومي من قبل مستخدميها من عمالـة زراعيـة أو مشـرفي الأعمـال الزراعيـة 

  .فنيي الأعمال الزراعية المختلفة
 

  البند الثاني

  الرقابة على اللوازم المخزنة في مستودعات شعبة الزراعة
  

بـل شـعبة الرقابـة علـى مخـزون فـي دائـرة اللـوازم للكشـف وجـرد راقب المستودع مـن قيُ   ):١٠(المادة 

تلك اللوازم وتقديم تقرير بحالتها وفي ضوء ذلك يتخذ الإجراءات اللازمة بشأنها وفقاً 

  .لأحكام نظام اللوازم والأشغال النافذ في الجامعة
  

ت وبمـــا لا يبـــت الـــرئيس فـــي الحـــالات التـــي لـــم يـــرد عليهـــا نـــص فـــي هـــذه التعليمـــا  ):١١(المادة 

  .يتعارض مع أحكام النظام
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